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１．ちば施設予約システムにアクセスする 

ちば施設予約システムを利用するには、以下のリンクから「ちば施設予約システム トップページ」にアクセスする

必要があります。 

 

「ちば施設予約システム トップページ」 URL https://www.cm1.epss.jp/yoyaku-chiba/ew/ 

 

以降の章では、トップページ以降の操作方法について説明します。 
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２．利用者登録をする 

施設の予約申し込みを行うには利用者登録が必要です。 

パソコンや携帯電話を利用し、ちば施設予約システムから仮登録して利用者番号（ID）を取得した後、芝山町

教育委員会で本登録（本人確認）を行うことで施設の予約ができるようになります。 

 

 

利用者登録は以下の流れで行います。 

 

トップ画面 

個人情報の 

取扱いについて 

個人登録 

利用者情報の 

入力 

入力内容の確認

及び申込み 

仮登録完了 

手順：① 

手順：② 

手順：③ 

手順：④ 

手順：⑤ 

手順：⑥ 

証明書提示 

による本人確認 

ちば施設予約システム 芝山町教育委員会 

１．仮登録 ２．本登録（本人確認） 
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① トップ画面から「新規利用者登録」をクリックします。 
 

    
 

 

② 利用規約について案内しています。 
内容をお読みになり同意する場合は、「同意する」をクリックします。 
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③ 利用者登録画面が表示されます。個人で登録を行うか、団体で登録を行うかを選択します。 
 

  

※芝山町体育施設では、個人での利用者登録のみ受け付けています。会社やサークルなど、団体で利用する場

合は、代表で予約申込みをされる方のお名前で登録してください。 

   

 

「個人登録」をクリックします。 

 

  
 

 

 

 

 

 

団体登録 

団体利用者登録画面を表示します

 

個人登録 

個人利用者登録画面を表示します

※芝山町体育施設を利用する場

合、個人登録から利用者登録してく

ださい。 
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④ 個人利用者登録画面が表示されます。入力は以下の項目について行い、「申込み」ボタンをクリックします。 
（＊ のついている入力項目は必須入力項目です。） 

 

＊ ・フリガナ 

＊ ・氏名 

＊ ・電話番号 

      ・緊急連絡先電話番号 

＊ ・住所 

      ・勤務先の住所 

      ・勤務先名称 

      ・在学先住所 

      ・在学先名称 

      ・性別 

      ・生年月日 

＊ ・パスワード （アルファベットと数字を組み合わせてください） 

      ・メールアドレス （入力しておくと、予約内容をメールで確認できます） 

＊ ・申請先自治体 

      ・利用目的 （目安として、主に使う目的を選んでください） 

 

 

  
 

※機種依存文字（「髙」などの特殊な漢字）を使用しないでください。 
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⑤ 利用者登録画面が内容確認用の表示に変わります。 
画面の内容で申込みする場合は、「申込み」をクリックします。 

 

   
 

 

⑥ 利用者登録完了画面が表示されます。その際、８桁の利用者番号（ID）が表示されます。 
※本登録、予約申込みの際に必要となりますので利用者番号（ID）を忘れないよう控えてください。 

以上で仮登録は完了となります。「終了」をクリックすると、トップ画面に戻ります。 

 

    
 

 

⑦ 仮登録完了後、本登録（本人確認）を行うことで利用者登録は完了となります。 
利用者登録した方がご本人であることを確認できる書類（運転免許証、健康保険証等）をご持参のうえ芝山町

教育委員会までお越しください。 
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３．予約を申込む 

利用者登録（本登録）が完了した後は、予約申込みができるようになります。 

 

① トップ画面で利用者番号（ID）を入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

   
 

 

② 「予約の申込み」をクリックします。 
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③ 施設の空き状況を検索する条件を指定します。ここでは「利用目的」から検索します。 

 

   
 

 

④ 利用目的の大きな分類を選んでクリックします。 

（例：野球の場合「屋外スポーツ」 

剣道の場合「ダンス・舞踊・武道」 

会議の場合「会議、研修・発表会」を選びます） 
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⑤ 利用目的を選んでクリックます。 

 

   
 

 

⑥ 「芝山町」を選んでクリックします。 
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⑦ 「芝山町」をクリックします。 

 

   
 

 

 

⑧ 利用可能な館（建物）が表示されます。予約したい館を選んでクリックします。 
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⑨ 予約申込みする施設を選んでクリックします。 

 

   
 

 

 

⑩ 予約を申し込みたい日を選んでクリックします。 

※曜日指定では、指定した曜日だけの空き状況を確認できます。 
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⑪ 予約の空き状況を確認します。 

⑩で選んだ日から 7日間分の予約状況が確認できます。 

利用したい日時をクリックします。 

 

   
 

 

⑫ 施設の利用を開始する時刻を選んでクリックします。 
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⑬ 施設の利用を終了する時刻を選んでクリックします。 

 

   
 

 

⑭ 選んだ時間に が表示されたら「申込み」をクリックします。 
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⑮ 以下のとおり必要な事項を入力して、「申込み」をクリックします。 

 

利用人数：施設を利用する人数を入力します。（必須） 

催物名：イベント等で施設を利用する場合は、その名前を入力してください。（必須ではありません） 
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⑯ 予約が完了しました。 

 

予約番号は実際に施設を利用する際に必要となりますので、控えておいてください。 

表示される利用料金は概算です。詳細の料金は芝山町教育委員会へお問い合わせください。 

 

メールアドレスを登録している方は、予約内容の控えをメールで受け取ることができます。 

予約内容の控えを受け取りたい場合は「確認メール送信」、不要な場合は「送信しない」をクリックして終了します。 
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４．予約内容を確認する 

 

① トップ画面で利用者番号（ID）を入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

   
 

 

② 「予約の確認」をクリックします。 
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③ 予約の確認一覧画面が表示されます。 
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５．予約を取り消す 

 

① トップ画面で利用者番号（ID）を入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

   
 

 

② 「予約の取消」をクリックします。 
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③ 取り消したい予約を選択し、「取消」をクリックします。 

 
 

   
 
 
④ 本当に取り消すか確認するメッセージが表示されます。 

  取り消してよければ「OK」をクリックしてください。 
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⑤ 予約の取り消しが完了しました。 

 

メールアドレスを登録している方は、取り消した予約内容の控えをメールで受け取ることができます。 

控えを受け取りたい場合は「確認メール送信」、不要な場合は「送信しない」をクリックして終了します。 
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６．抽選を申込む 

 

① トップ画面で利用者番号（ID）を入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

   
 

 

② 「抽選の申込み」をクリックします。 
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③ 地域や利用目的から検索条件を指定します。ここでは「地域」から検索します。 

 

   
   

 

④ 「芝山町」をクリックします。 

 

   
 

 

 

 

 

 



 

 

 

25

 

⑤ 「芝山町」を選んでクリックます。 

 

   
 

 

⑥ 利用可能な抽選分類が表示されます。抽選申込みをしたい分類の「申込み」をクリックします。 
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⑦ 抽選を申込む「館」を選んでクリックします。 

 

   
 

 

 

⑧ 抽選を申込む「施設」を選んでクリックします。 
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⑨ 抽選を申込む時間を選択します。 

 抽選申込みでは、利用したい時間を時間帯ごとに選択する必要があります。 

例：午前 9時から 12 時まで利用したい場合、「９：００－９：３０」「９：３０－１０：００」･･･「１１：３０－１２：００」までの 

時間帯を 1 つずつクリックしていきます。 

 

  
 

⑩ 選択した時間帯には が表示されます。利用したい時間帯を全て選んだら「申込み」をクリックします。 
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⑪ 以下の項目を入力し、「1 番目の抽選申込みカードの第 1希望に申込む」をクリックします。 

   

  利用目的：施設の利用目的を選択します。「利用目的」をクリックして選択していきます。 

利用人数：施設を利用する人数を入力します。（必須） 

  催物名：イベント等で施設を利用する場合は、その名前を入力してください。（必須ではありません） 

   

※2回目以降の申込みの場合は、「2番目の抽選～」「3番目の抽選～」など、若い番号から順にクリックしていき

ます。 

   
 

 

⑫ 抽選申込みが完了しました。「確認」をクリックします。 
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⑬ 続けて抽選を申込みたい場合は、以下の項目から検索条件を指定して申込みを行います。 
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７．抽選の結果を確認する 

 

① トップ画面で利用者番号（ID）を入力し、「ログイン」をクリックします。 

 

   
 

 

② 「当選確認」をクリックします。 
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③ 抽選申込みの結果（当選、落選）が表示されます。 

 

   


