
令和８年３月

芝山町 財政課 契約管財係

芝山町からのご案内
＼電子契約事業者向け説明会／



内容
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１．導入の概要

２．電子契約の利用にあたって

３．電子契約締結の流れ

４．お問い合わせ方法



１．導入の概要
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対象とする契約

導入時期

ご案内方法

発注時に、当該契約を電子契約により行うか否
かについては、次のとおりご案内します。

ただし、次に該当する契約は除きます。

・契約の成立について、芝山町議会での議決を要するもの

・請書によるもの

・履行期間が１０年を超えるもの

・個人と契約するもの

・その他、法令等の定めにより書面での契約締結・交付が

必要とされるもの

令和８年４月２日以降に契約締結を行う契約

利用の拡大

今後は、財政課以外の各課が所管する随意契約
や請書などについても、対象を拡大していく方
針です。
時期や内容が決まり次第、芝山町ホームページ
でお知らせします。

※紙による契約を希望される場合は、
従来どおり紙の契約書により契約を行います。

競争入札 入札説明書に記載

随意契約 個別にご案内

競争入札 全案件が対象

随意契約 財政課の所管のみ対象



２．電子契約の利用にあたって
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◼クラウドサインを利用して契約を締結する場合は、
「電子契約利用同意書」を提出していただく必要があります。

◼「電子契約利用同意書」は案件ごとに提出が必要です。

提出時期

芝山町ホームページからダウンロード（Word形式）

取得方法

Word形式のまま原則電子メールにより提出

提出方法

競争入札 落札決定後

随意契約 町担当者からのご案内時



３．電子契約締結の流れ
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事業者

芝山町

事業者

芝山町

完了

電子契約利用同意書を、メールにより提出します。

電子契約利用同意書の提出

電子契約サービスに資料をアップロード

契約書等のPDFデータを、電子契約サービス（クラウドサイン）にアップロードします。

契約内容の確認・同意

確認依頼のメールからクラウドサインにアクセスし、契約書の内容に相違がないか確認した上で承認します。

契約内容の確認・同意

契約書の内容等に相違がないか確認した上で承認します。

契約の締結

契約のデータを、双方で保管します。



４．お問い合わせ方法
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運用に関するお問い合わせ窓口

クラウドサインに関するお問い合わせ窓口

芝山町 財政課 契約管財係

電 話：０４７９－７７－３９０７

メール：kanzai@town.shibayama.lg.jp

https://help.cloudsign.jp/ja/


